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1. Общие положения
2

1.1. Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления воспитанников муни­
ципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 83 
«Улыбка» города Смоленска (далее -  Порядок) разработан для муниципального бюджет­
ного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 83 «Улыбка» города 
Смоленска (далее ДОУ) в целях выполнения административных процедур «Прием и реги­
страция заявления о переводе ребенка из одного ДОУ в другое», «Прием и регистрация 
заявления об отчислении ребенка из ДОУ».
1.2. Нормативной правовой основой настоящего Порядка является:
- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 
"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной ор­
ганизации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным про­
граммам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образова­
тельную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности",
- приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 25.06.2020 г. № 320 «О 
внесении изменений в Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным про­
граммам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образова­
тельную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности, утвержденные приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 28.12.2015 № 1527»,
- постановлением Администрации города Смоленска от 29.10.2020 № 2360-адм «Об 
утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по 
предоставлению муниципальной услуги “Прием заявлений, постановка на учет и зачисле­
ние детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную про­
грамму дошкольного образования (детские сады)».
1.3. Порядок устанавливает общие требования к процедуре и условиям осуществления пе­
ревода воспитанника из учреждения, осуществляющего образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования, в которой он обучается (далее - 
исходная организация), в другое учреждение, осуществляющее образовательную деятель­
ность по образовательным программам соответствующего уровня и направленности (да­
лее - принимающая организация), в следующих случаях:

- по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника;
- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);
- в случае приостановления действия лицензии.

1.4. Учредитель исходной организации и (или) управление образования и молодежной по­
литики Администрации города Смоленска обеспечивает перевод обучающихся с пись­
менного согласия их родителей (законных представителей).
1.5. Порядок принимается на педагогическом совете, утверждается приказом заведующе­
го, вступает в силу со дня подписания и действует до принятия нового.

2. Порядок перевода воспитанника 
по инициативе его родителей (законных представителей)

2.1. Родители (законные представители) обучающегося вправе по собственной инициативе 
перевести обучающегося в государственную, муниципальную или частную образователь­
ную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования.
2.2. При переводе в государственную или муниципальную образовательную организацию,



осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам до­
школьного образования, родители (законные представители) обращаются в Управление 
образования и молодежной политики Администрации города Смоленска;
2.3. Заявление о переводе, поданное родителями (законными представителями) ребенка в 
Управление, в случае предоставления заявителем документов и сведений указанных в 
пункте 2.6.4. подраздела 2.6. раздела 2 Административного регламента утвержденного по­
становлением Администрации города Смоленска от 29.10.2020 № 2360-адм, по собствен­
ной инициативе и отсутствии необходимости направления Управлением вневедомствен­
ных запросов и порядке, установленном подразделом 3.3. раздела 3 Административного 
регламента, принимается специалистом Управления, который регистрирует заявление о 
переводе и осуществляет постановку на учет в АИС «Комплектовании ДОУ» в течение 1 
рабочего дня.
Срок предоставления муниципальной услуги в случае необходимости направления 
Управлением вневедомственных запросов составляет 7 рабочих дней с даты поступления 
заявления о переводе в Управление.
2.4. После получения информации о предоставления места в государственной или муни­
ципальной образовательной организации родители (законные представители) обращаются 
в исходную организацию с заявлением на отчисление обучающегося в связи с переводом в 
принимающую организацию.
В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в поряд­
ке перевода в принимающую организацию указываются:

-  фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
-  дата рождения;
-  направленность группы;
-  наименование принимающей организации.

Форма заявления (согласно П р и л о ж ен и ю  1 к  д а н н о м у  П о р я д к у ) размещена на официаль­
ном сайте Детского сада в сети Интернет.
2.5. При переводе обучающегося, исходная организация в трехдневный срок издает приказ 
о его отчислении в порядке перевода с указанием принимающей организации.
2.6. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело 
обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем документов. Родитель 
(законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с опи­
сью содержащихся в нем документов, и делается запись в соответствующем журнале вы­
дачи личных дел.
2.7. При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответ­
ствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного об­
разования, принимающая организация вправе запросить такие документы у родителя (за­
конного представителя). Требование предоставления других документов в качестве осно­
вания для зачисления обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из 
исходной организации не допускается.
2.8. Личное дело предоставляется родителям (законным представителям) обучающегося в 
принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указан­
ную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением ориги­
нала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучаю­
щегося.
2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с лицензией на осуществ­
ление образовательной деятельности, Уставом Детского сада, с образовательными про­
граммами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников фиксируется в заявле­
нии о зачислении обучающегося в Детский сад в порядке перевода и заверяется личной 
подписью родителей(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.
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2.10. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам до­
школьного образования выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа 
языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 
осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме на 
обучение.
2.11. После приема заявления и личного дела принимающая организация заключает дого­
вор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родите­
лями (законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после 
заключения договора издает приказ о зачислении обучающегося в порядке перевода.
2.12. Детский сад, как принимающая организация, при зачислении обучающегося, отчис­
ленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о 
зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организа­
цию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося а Детский сад. 
Уведомление регистрируется в исходящих документах Детского сада (п ри л ож ен и е 2  ).

3. Порядок оформления перевода обучающихся в случае прекращения 
деятельности исходной организации, аннулирования лицензии, 

в случае приостановления действия лицензии

3.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соот­
ветствующем распорядительном акте Учредителя указывается принимающая организация 
либо перечень принимающих организаций (далее вместе - принимающая организация), в 
которую (ые) будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий их 
родителей (законных представителей) на перевод.

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятель­
ности обязана уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в пись­
менной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания приказа Учредителя о пре­
кращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное уведомле­
ние на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать 
сроки предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) воспи­
танников на перевод воспитанников в принимающую организацию.
3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходная ор­
ганизация обязана уведомить учредителя, родителей (законных представителей) воспи­
танников в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем офи­
циальном сайте в сети Интернет:

- в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступ­
ления в законную силу решения суда;

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с мо­
мента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом феде­
ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 
надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 
образования, решении о приостановлении действия лицензии.
3.3. Учредитель осуществляет выбор принимающей организации с использованием ин­
формации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе 
воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников, направленности группы 
и осваиваемых ими образовательных программ дошкольного образования.
3.4. Учредитель запрашивает выбранные им организации, осуществляющие образователь­
ную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, о возмож­
ности перевода в них воспитанников.

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в те­
чение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 
проинформировать о возможности перевода воспитанников.
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3.5. Исходная организация доводит до сведения родителей (законных представителей) 
воспитанников полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 
образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод 
воспитанников из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных 
согласий родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников 
в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабо­
чих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей органи­
зации, перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования, воз­
растную категорию воспитанников, направленность группы, количество свободных мест.
3.6. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) воспи­
танников исходная организация издает приказ об отчислении воспитанников в порядке 
перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекра­
щение деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановление 
деятельности лицензии).
3.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители 
(законные представители) воспитанника указывают об этом в письменном заявлении.
3.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав вос­
питанников, письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанников, 
личные дела.
3.9. На основании представленных документов принимающая организация заключает до­
говор с родителями (законными представителями) воспитанников и в течение трех рабо­
чих дней после заключения договора издает приказ о зачислении воспитанников в поряд­
ке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулировани­
ем лицензии, приостановлением действия лицензии.

В приказе о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в порядке пере­
вода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, возрастной 
категории воспитанника и направленности группы.
3.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на воспитанни­
ков формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из приказа о за­
числении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (закон­
ных представителей) воспитанников.
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4. Порядок оформления перевода для продолжения освоения образовательной 
программы дошкольного образования в следующую возрастную

группу Детского сада.

4.1. Вопросы перевода обучающихся для продолжения освоения образовательной про­
граммы дошкольного образования в следующую возрастную группу находятся в компе­
тенции заведующего Детского сада и осуществляется в следующих случаях:

-  перед началом нового учебного года при комплектовании групп Детского сада в 
соответствии с возрастными особенностями детей;

-  по письменной просьбе родителей (законных представителей) и при наличии сво­
бодных мест в заявленной группе;

-  при необходимости (временно): на период карантина; в связи с проведением ре­
монтных работ в группе; резком сокращении количества обучающихся, например, 
в летний оздоровительный период и др.

4.2. При переводе (перемещении) обучающихся в другую группу (в том числе, и времен­
но) заведующим Детским садом издается приказ соответствующего содержания.



№ _______________________________
номер и дата регистрации заявления

П р и л о ж ен и е  №  1

Заведующему муниципальным 
бюджетным дошкольным 
образовательным учреждением 
«Детский сад № 83 «Улыбка» города 
Смоленска

Тимофеевой Ольге Владимировне 

родителя (законного представителя)

6

Ф И О. (при наличии)

Адрес места жительства (с индексом):

Контактные телефоны:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить моего ребенка___________

из
Ф.И.О. (при наличии) ребенка, дата рождения

направленность группы

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад 
№ 83 «Улыбка» города Смоленска с ______________________ в порядке перевода в

«____»____________20____г. ___________
подпись

•  В случае переезда в другую местность родители (законные представители) обучающегося указывают в
том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который 
осуществляется переезд.



П р и л о ж ен и е  №  2

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 
СМОЛЕНСКА

муниципальное бюджетное дошкольное обра­
зовательное учреждение 

«Детский сад № 83 «Улыбка» 
города Смоленска

(МБДОУ «Детский сад № 83 «Улыбка»)

Заведующему МБДОУ 
«Детский сад №

Авиаторов ул., дом 7а Смоленск, 214032 
(4812)371011

ОКПО 41912960, ОГРН 1196733019141, 
ИНН/КПП 6732186876/673201001

№

УВЕДОМЛЕНИЕ

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
«Детский сад № 83 «Улыбка» города Смоленска уведомляет, что

_____________5

(ФИО обучающегося)

«___»_______20___г.р. зачислен в порядке перевода из муниципального
бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №
________» города Смоленска с «___»_______20___ года.

Основание: приказ о зачислении от «___»_______20___г. № _____

Заведующий О.В.Тимофеева


